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1 OBIJETIVO(S)

Orientar estudantes da 82, 92 e 102 fases do curso de Graduagdo de Enfermagem, quanto aos
tramites necessarios para o preenchimento do Sistema de Informagdo para Acompanhamento e

Registro de Estagios (SIARE).

2 DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1 ACESSO AO SIARE

2.1.1 Acessar o site https://siare.sistemas.ufsc.br/

2.1.2 Clicar na opcao “Clique aqui para entrar na tela de login e acessar o sistema”.

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
Pro-Reitoria de Graduacdo e
Educacio Basica - PROGRAD -

SIARE - Sistema de Informacédo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bam vindo ao SIARE,
0 acesso ao sistema € através da tela de login da autenticacdo centralizada.

Cligue aqui para entrar na tela de login e acessar o sistema

Abaixo temos opgdes disponiveis para toda a comunidade:

Vagas de Estagio
Calculo de Recesso

Listagem de Coordenadorias de Estdgio

Em caso de dividas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.

2.1.3 Preencher os campos de login com as mesmas informacdes utilizadas para acesso das

plataformas Moodle e CAGR, depois clicar em “Entrar”.

2.1.4 Clicar na opc¢ao “Para solicitar um novo Registro de Estdgio clique aqui”.



https://siare.sistemas.ufsc.br/

Bem vindo(a)

o Visualize agui as vagas de estagio do seu curso

o Visualize agui todes os seus estdgios.

Solicitagdo de Registro de Estdgio

@ Para solicitar um novo Registro de Estagio clique aqui. I

Termo Aditivo

Rescisdo de Estdgio

RAENO - Relatdrio de Atividades de Estagio N3o-Obrigatério

Em caso de dividas, incidentes ou sugestdes, entre em contate com o DIP-PROGRAD.

SIARE - Sistema de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios

@ Caso necassite alterar informacdes do seu estdgio vocé pode solicitar um Termo Aditivo clicando aqui.
+] Caso necessite interromper seu estdgio antes da data prevista vocé pode solicitar um Termo de Rescisdo clicando aqui.

1+ Vocé ja pode entregar o RAENO PARCIAL. Praze limite 10/10/2024. Clique agui para enviar.

*OBS: a realizacdo do registro do estagio no SIARE é obrigatdria para todos os estagios, independente do local que o
aluno for realiza-lo e de ja haver assinado algum termo de convénio especifico com a instituigao.

2.2 GERAL

2.2.1 Marcar a opgao “Sim” para “Obrigatdrio”. A seguir, preencher a data de inicio e término do

estagio, bem como as horas de jornada semanal e didria.

Geral

Obrigatério: * ® sim (f nEo

Inicio do Estagio: * o
Término do Estagio: * o
Jornada Semanal (horas): * l:l

Jornada Didria Mdxima
(horas): *

Disciplina: da disciplina

| nforme o cor

[2]

Total de Horas da Disciplina:

2.2.2 Selecionar o cddigo da disciplina referente ao estagio em “Disciplina”.

Geral

Obrigatério: * ® sim O wNio
Inicio do Estdgio: * |: i
Término do Estdgio: * |: o]
Jornada Semanal (horas): * l:l

[ ]

Jornada Didria Mdxima

(horas): *

Disciplina:

Total de Horas da Disciplina:

2.3 CONCEDENTE




~

2.3.1 Marcar a op¢ao “Ndgo” para “Estagio Realizado na UFSC”. Em seguida, preencher as demais
informacdes a respeito da concedente do estagio.

Concedente

Estdgic Realizado na UFSC: * |N§g | — |

Concedente: * ONE G o, wmr g oo o B s s o e R e T |~

=

[
Nome do Representante; * |

Setor/Departamento/Area:

Endereco: Cligue aqui se deseja preencher o
enderego da concedente

Concedente: 6rgao ou entidade que celebra convénio ou acordo de cooperagao com a
instituicdo de ensino para aceitacdo de estagiarios.

Nome do Representante: responsavel legal da instituicdo concedente.

Setor/Departamento/Area: Local de realizacdo do estagio dentro da instituicdo concedente.

* Consultar a coordenagdo da disciplina para confirmar os dados da concedente.

2.4 AGI (AGENTE DE INTEGRACAO)

2.4.1 Marcar “Estdgio sem envolvimento de Agente de Integrac¢do” para “Agente de Integracao”.

AGI (Agente de Integracdo)

" o
Agente de Integracdo: | Estdgio sem envolvimento de Agente de Integragio — | = |

2.5 BOLSA

4

2.5.1 Marcar a opcao “Sem Bolsa” para “Responsdvel pelo pagamento da Bolsa”.

Bolsa

Responsavel pelo pagamento Sem Bolsa | - |
da Bolsa: *

2.6 AUXILIO TRANSPORTE

2.6.1 Marcar a opcao “Ndo hd necessidade de auxilio transporte” para “Tipo”.

Auxilio Transporte

=

Tipo: N&o ha necessidade de auxilio transporte | h |

2.7 SEGURO




2.7.1 Marcar a opcao “UFSC” para “Responsavel pelo pagamento do Seguro”.

Seguro

Responsavel pelo pagamento UFSC | = |
do Sequro: *

2.8 SUPERVISOR NA CONCEDENTE

2.8.1 Preencher os dados solicitados sobre a pessoa que ird supervisionar seu estagio.

Supervisor na Concedente

CPF: = | |

Nome do Supervisor: * | |

Profissdo: * | |

Supervisor na concedente: Enfermeiro designado pelo chefe da unidade em que o estagiario
desenvolver suas atividades.

2.9 ORIENTADOR DA UFSC

2.9.1 Selecionar o professor(a) que sera seu orientador de estdgio.

Orientador da UFSC

Professor(al): * nforme o nome para pesquisar | o |

Departamento do(a)
Professor{a):

Orientador da UFSC: professor da disciplina na instituicdo de ensino que ird acompanhar o
estagio, a quem caberd avaliar o desempenho do estudante no estégio.

2.9.2 No fim da pagina, clicar em “Proximo” para prosseguir com o registro do estagio.

2.10 PAE E OBSERVAGOES

2.10.1 No espaco “Titulo”, preencher com uma sintese das atividades do estdgio, conforme
orientacdo da disciplina. Esse titulo ficara registrado no Termo de Realizacdo de Estagio emitido
pela UFSC.




Titulo: * | |

vidades: ©

4000 caracteres restantes.

Observagdes do .
estigio: ** + Informacbes
** Este campo ndo € ocbrigatdrio.

**= Atencdo: o texto agui definido serd incluido junto aos demais artigos no documento do
TCE.

2.10.2 No espaco “Atividades”, descrever quais atividades serdo realizadas durante o periodo de
estagio, conforme orientacdo da disciplina. Essa descricdo ficard registrada no Termo de
Realizacdo de Estagio emitido pela UFSC.

Titulo: * |

Atividades: *

4000 caracteres restantes.

Observacdes do -
estagio: *= + Informacdes
** Este campo ndo € obrigatdrio.

*=* Atencdo: o texto aqui definido sera incluido junto aos demais artigos no documento do
TCE.

2.10.3 No fim da pagina, clicar em “Proximo” para prosseguir com o registro do estagio.

2.11 INFORMAGOES PESSOAIS

2.11.1 Confirmar se as informacdes pessoais estdo corretas.

* As informagdes pessoais de enderecgo, e-mail e telefone estdo sendo extraidas do seu cadastro pessoal. Caso seja
necessario alterar algum valor atualize seu cadastro no site https://pessoa.sistemas.ufsc.br/ ou solicite corre¢do na



https://pessoa.sistemas.ufsc.br/

coordenadoria do seu curso.

2.11.2 Clicar na opgao “Enviar para avaliagéo da Coordenadoria de Estdgios do Curso”.

CPF:

Data de nascimento:
CEP:

Endereco:

Bairro:

E-mail :

Telefone:

Suas informacdes pessoais de endereco, e-mail e telefone estdo sendo extraidas do seu cadastro pessoal.
Caso seja necessario alterar algum valor atualize seu cadastro aqui ou solicite correcdo na coordenadoria do seu curso.

+ Enviar para avaliagdo da Coordenadoria de Estagios do Curso

+« Anterior

2.11.3 Aguardar para que a coordenacao de estagios avalie sua solicitacdo. Uma notificacdo via
email serd enviada para informar a avaliagao concedida

2.12 ASSINATURA DO TCE

2.12.1 Apdbs receber a confirmagcdo por email, clicar no link para acessar a pagina
https://siare.sistemas.ufsc.br/ e fazer o login no sistema.

Prezado(a) estudante

O SIARE informa que seu pedido de registro de estigio TCE N°® foi avaliado. A
nova situacdo do TCE é Aguardando recebimento de copia assinada do TCE e do PAE.

Acesse 0 IinI https://siare.sistemas.ufsc.br Ijara mais informacdes.

Virtualmente,
SIARE

2.12.2 Clicar na opc¢ao “A Coordenadoria de Estdgios do Curso aprovou seu estdgio, vocé deve
assinar via AssinaUFSC e compartilhar seu TCE para assinatura”.



https://siare.sistemas.ufsc.br/

Visualize aqui as vagas de estagio do seu curso

Visualize aqui todos os seus estagios.

Solicitacdo de Registro de Estdgio

A Coordenadoria de Estagios do Curso aprovou seu estagio, vocé deve assinar via AssinaUFSC e compartilhar seu TCE para assinatura.

@

@

@

\';'!:'

Para solicitar um novo Registro de Estagio clique aqui.

Termo Aditivo

Caso necessite alterar informacdes do seu estdgio vocé pode solicitar um Termo Aditive clicando agui.

Rescisdo de Estdgio

Caso necessite interromper seu estdgio antes da data prevista vocé pode solicitar um Termo de Rescisdo clicando aqui.

RAENO - Relatdrio de Atividades de Estagio Mdo-Obrigatdrio

Vocé ja pode entregar o RAENO PARCIAL. Prazo limite 10/10/2024. Clique agui para enviar.

2.13.3 Clicar no icone de folha no campo “Documento”.

~ L Previsao de . s a Observagao dofa) .
Documento TCE % Inicio & Término & Situagdo < Coordenador(a) & Editar Detalhes Remover
Aguardando
recebimento de cdpia -
0 2076167 26/05/2024 23/08/2024 assinada do TCE & da @] W
PAE
2.13. 4 Clicar na opgao “Assinar”.
A pa A Previsdo de P = A Observagéo do(a) .
Documento TCE < Inicio & TR Situagao & Coordenador(a) % Editar Detalhes Remover
Aguardando
- recebimento de cdpia =
5167 = 26/05/2024 23/08/2024 assinada do TCE e do o W
I Assinar PAE

2.13.5 Apds ser redirecionado para o AssinaUFSC, ler atentamente o TCE.

2.13.6 Na segunda pégina do TCE, encontrar o campo onde consta seu nome para assinatura.




Assinatura de documento

Assinatura
digital ndo
encontrada

0 arguivo atual ndo
foi assinado
digitalmente.

Para assinar:

1. Cligque no PDF
e posicione
sua assinatura

2. Clique no
botio
"Assinar
Arquivo™

Locais
candidatos para
assinatura

Analisando seu
documento

[&F Assinar Digitalmente

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD E EDUCAGAD BASICA
DEPARTAMENTO DE INTEGRAGAC ACADEMICA E PROFISSIONAL

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (PAE) DO TCE N° 2076167

Durante a vigéncia do TCE, o{a) estudante desenvolvers as seguintes atividades:

As partss, em comum acordo, frmam o presente TCE em 4 viss de igusl teor.

- Estagirio{a)

2.13.7 Clicar sobre seu local de assinatura e posicionar adequadamente o campo onde a assinatura
digital serd inserida

Assinatura de documento

Assinatura
digital ndo
encontrada

0 arquivo atual ndo
foi assinado
digitalmenta,

Para assinar:

1. Clique no PDF
e posicione
sua assinatura

2. Clique no
botio
"Assinar
Arquivo™

Locais
candidatos para
assinatura

Analisando seu
documento

enconframaos ne

[ Assinar Digitalmente

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD E EDUCAGAO BASICA
DEPARTAMENTO DE INTEGRACAD ACADEMICA E PROFISSIONAL

0: 2° andar do prédio i, Yy T
Fone +55 (48) 3721 a:ﬁs

Rua Sampaio Gan,

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (PAE) DO TCE N° 2076167

Durante a vigéncia do TCE, of2) estudante desenvalvers as seguintes atividades:

Az part=s, &m comum acondo, fimam o presents TCE em 4 viss de igual tor.

Area da assinatura

Tome cuidade para nac sobrepor uma

- Estagiario(z)

*ATENCAO para assinar no campo correto.

2.13.8 Clicar em “Assinar Digitalmente”.




Assinatura de documento

Assinatura [ Assinar Digitalmente
digital ndo
encontrada 2 — 4+ Zoom automdfico  *

0 arquivo atual ndo

foi assinado

digitalmente, UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD E EDUcAGAD BASICA
DEPARTAMENTO DE INTEGRAGAD ACADEMICA E PROFISSIONAL

Para assinar: ; Enderego: 2° andar do prédio da Reitoria, Rua Sampaio Ganzaga, sin®, Trindade - Flo

Fone 455 (48) 3721-0446 / (48) 3271-929% | hitpiporial.estagios.ufsc.br | dip.progradg

1. Clique no PDF

e posicione PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (PAE) DO TCE N°® 2076167
sua assinatura Durante 3 vigéncia do TCE, ofz) estudanie desenvalvers as seguintes atividades:
2. Clique no
botdo
. Az part=s, &m comum acondo, fimam o presents TCE em 4 viss de igual tor.

"Assinar

Arquivo™
Locais
candidatos para | Areadaassinatura |
assinatura i Tome cuidade para ndo sobrepor uma &

i informagdo impontante do documento.
bemncmmmmsmmmmesemsemm————————

Analisando seu - Estagidrio(z)

documento

2.13.9 Escolher a opg¢ao ICPEdu ou Gov.BR para assinar o documento digitalmente.

Certificados avancados

ICPEdu

Usar ICPEdU
ICPEdy Certificado digital emitido pela ICPEdu

g V.b Gov.BR Usar Gov.BR

Certificado digital emitido pelo portal Gov.BR

* Em caso de duvidas sobre como utilizar a assinatura digital, acessar o site https://e.ufsc.br/ajuda/como-assinar-um-
documento-pdf-digitalmente-usando-o-siscd-online/

2.13.10 Apds assinar, fechar a pagina do AssinaUFSC e retornar para a area de Solicitacdo de
Registro de Estagio no SIARE.

* ATENCAO para n3o baixar o documento neste momento.

2.13.11 Clicar novamente no icone do campo “Documento” (item 2.13.3) e selecionar a opgdo
“Compartilhar”.



https://e.ufsc.br/ajuda/como-assinar-um-documento-pdf-digitalmente-usando-o-siscd-online/
https://e.ufsc.br/ajuda/como-assinar-um-documento-pdf-digitalmente-usando-o-siscd-online/

Previsdo de Observagado dofa)

Documento TCE Inicio % Término & Situagdo < Coordenador(a) % Editar Detalhes Remover
Aguardando
, . recebimento de cdpia —]
0 2076167 26/05/2024 23/08/2024 assinada do TCE e do 0 0]
L Assinar PAE

2.13.12 Copiar o enderego indicado.

Compartilhar Documento x

Enderecq: https://u.ufsc.br/b3EFHIM €7

2.13.13 Enviar o enderego copiado anteriormente para:
v’ Professor orientador
v’ Supervisor na concendente

v" Responsavel na concedente

* Caso um dos envolvidos ndo possua assinatura digital, é de responsabilidade do estudante providenciar a impressado
do documento e a coleta manual de todas as assinaturas.

2.13.14 Apds a coleta das assinaturas especificadas no tdpico anterior, clicar novamente no icone
do campo “Documento”, selecionar a opcao “Compartilhar” (item 2.13.11) e copiar o enderec¢o
indicado (item 2.13.12). Enviar o endereco por email para a comissdo de estagios
(enfermagem.estagios@contato.ufsc.br)

* NAO serdo aceitos termos enviados em formato PDF, somente o link do AssinaUFSC.

2.13.15 Aguardar para que a comissao de estagios avalie sua solicitacdo.

* Ficar atento ao email, pois as atualizagdes sobre o andamento do processo serdao encaminhadas por 3.
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