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REGIMENTO DE ESTAGIOS

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Regulamento de Estagios visa disciplinar os estagios do Curso
de Graduagdo em Enfermagem da UFSC, tendo por base a legislacdo em vigor, a
Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e pela Resolucdo Normativa N°
73/CUn/2016, de 7 de junho de 2016, padronizando a sua operacionalizacao.

Artigo 1° - Para fins do dispositivo neste Regulamento, considera-se estagio o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo dos académicos para o trabalho
produtivo, através do desempenho de atividades técnico-cientificas,
realizadas dentro e/ou fora da UFSC, visando a aplicacdo dos
conhecimentos tedricos e/ou praticos desenvolvidos no Curso de
Graduacdo em Enfermagem, vinculados a sua éarea de formacao
académico-profissional.



CAPITULO Il — DA CLASSIFICACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 2° -

)

Artigo 3°

Artigo 4° -

Artigo 5°

Os estagios classificam-se em:

Obrigatorios: constituem-se em disciplina do curriculo pleno do
curso de Graduagdo em enfermagem.

N&o-obrigatorios: consistem na atividade de estagio orientada para
a complementacdo da formacdo académico-profissional do aluno,
realizada por sua livre escolha.

- Os estagios obrigatérios e ndo-obrigatorios serdo realizados sob a

coordenacdo do Curso de Graduagcdo em Enfermagem, no
cumprimento de atividades desenvolvidas dentro ou fora do ambito da
UFSC, prevista em programas e projetos previamente aprovados pelo
Colegiado do Curso de Graduacdo em Enfermagem.

Os convénios entre a UFSC e outras unidades concedentes de estagios
deverdo ser firmados pelo Departamento de Integracdo Académico
Profissional (DIP) da Pré-Reitoria de Ensino de Graduacéo
(PROGRAD) no ambito nacional e internacional. Quando o objeto de
Convénio for uma Instituicdo de Ensino Superior (IES) no exterior, ou
envolver intercambio de alunos, o DIP dar4d o conhecimento desse ao
Escritério de Assuntos Internacionais da UFSC.

- Os Estéagios, tanto obrigatérios quanto nao-obrigatérios, sé seréao
realizados em locais com a presenca efetiva de profissional enfermeiro
como supervisor responsavel.

8 A soma total de horas dos estagios obrigatérios e néo
obrigatérios ndo podera ultrapassar o periodo de 02 (dois) anos
ou quatro semestres letivos na mesma concedente, exceto
guando se tratar de pessoa portadora de deficiéncia fisica.

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS



Artigo 6° - Os estagios obrigatérios sdo aqueles realizados durante o periodo de
graduagéo, oferecidos pelo Curso de Enfermagem e exigidos para
obtencdo do grau de enfermeiro. Sdo compostos pelas disciplinas
Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il e contemplam
20% da carga horéria total do curso.

§ Unico — O aluno s6 podera iniciar o estagio obrigatorio mediante
aprovacdo nas disciplinas de pré-requisito do curso de graduacdo em
enfermagem.

Artigo 7° - A orientacdo do estagio obrigatorio sera feita a cada aluno por docente
do curso de Enfermagem, com supervisdo de enfermeiro, no local onde
o aluno desenvolve as atividades de estagio.

§ Unico — A distribuicdo, frequéncia, plantdes e avaliacdo seguem 0s
dispositivos do Projeto Pedagogico do Curso.

Artigo 8° - O Estagio Supervisionado | - ocorre na 92 fase do Curso, tendo o total
de 486 horas.

Artigo 9° - O Estagio Supervisionado Il — é realizado na 102 fase do Curso, tendo o
total de 486 horas.

§ 1° Tanto o Estagio Supervisionado I, quanto o Estagio Supervisionado I,
poderdo ser realizados nos periodos diurno e noturno, em plantées de
até 12 (doze) horas, a depender do planejamento no plano de ensino,
acordo com supervisores aprovacao da instituicdo concedente.

CAPITULO IV — DOS ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS

Artigo 10 - Os estagios ndo obrigatdrios correspondem a pratica complementar
dos estudantes na realizacdo de atividades de aplicacdo e
desenvolvimento de conhecimentos, visando a formacdo tedrica e
técnica nas diversas disciplinas integrantes do curriculo do Curso de
Graduacao em Enfermagem e em sua relagdo com o desempenho de
atividades profissionais.



Artigo 11 - O estagio ndo obrigatério somente podera ser realizado sob a
supervisao direta de um profissional enfermeiro, devidamente
registrado no Conselho Profissional.

§ 1° A realizagdo de estagio ndo obrigatério no exterior somente
sera autorizada por meio do programa de intercambio, observado
o disposto na resolucédo que disciplina a matéria, ou por meio da
disciplina de estagio ndo obrigatorio, quando houver.

§ 2° A jornada em periodo letivo devera ser de 20 horas
semanais, ou 4 horas diarias.

i) Eventualmente podera ser realizada 30 horas semanais desde
que ndo comprometa o desempenho do aluno nas
Disciplinas cursadas no contra-turno.

§ 3° A jornada do estagio ndo-obrigatério, durante o periodo
letivo, devera ser realizada no contra turno das disciplinas
obrigatorias.

§ 4° segunda fase e fundamentos

CAPITULO V - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Artigo 12 - Os campos de estagios sao definidos pelo Curso de Graduagdo em
Enfermagem, dentre os disponiveis nas unidades de saude. Ser&o
considerados campos de estagio:

§ 1° Os servicos de saulde, nos niveis de atencdo primaria,
secundaria e terciaria, internos e externos a UFSC, em 6érgaos
publicos ou privados.

§ 2° Junto a profissional enfermeiro liberal devidamente registrado
no Conselho Regional de Enfermagem.

§ 3° Estabelecimentos Educacionais, de ldentidade de Classe e
outras organizac¢des que promovam acdes vinculadas a saude.

§ 4° - Para o aluno sao consideradas atividades assistenciais de
enfermagem: cuidado direto ao individuo, familia, grupos,



comunidades, atividades administrativas relacionadas a
administragao de unidades de Estabelecimentos Assistenciais de
Saude, relacionadas com acdes de planejamento, bem como, as
acOes de gestao de recursos materiais, pessoais, organizacionais
e financeiros da éarea. Atividades educativas se constituem tanto
aguelas relacionadas a informacfes e troca de saberes com o
individuo, familias, grupos e populacdes utilizando diferentes
tecnologias, bem como atividades de educacdo permanente junto
aos trabalhadores de enfermagem.

§ 5°— Os critérios de acesso a estes estagios serao definidos pelos
respectivos locais concedentes de estagios.

Artigo 13 - Os campos de estagio nado-obrigatorios oferecidos pelo Servicos do
Hospital Universitario da UFSC, em consonancia com a Coordenacao
do Curso de Graduacdo em Enfermagem, serdo disponibilizados com
namero de vagas, duracao, periodos e horéarios oferecidos por estes
Servigos, na Comissdo de Estagios do Curso de Enfermagem, no
decorrer de cada semestre académico, para preenchimento das
vagas, sua tramitacdo e encaminhamento.

CAPITULO VI - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Secao |
Disposic¢des Gerais

Art. 14 - As atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho pelos alunos seréo
consideradas atividades de estagio quando observarem 0s seguintes requisitos e
procedimentos:

| — comprovacdo de matricula e frequéncia regular do aluno no curso, atestadas
pela UFSC;



§ 1° — O académico podera realizar estagio curricular ndo-obrigatorio
a partir da 22 fase, para desempenhar as atividades restritas as
competéncias e habilidades constantes do PPC do curso de acordo
com cada fase de formacgéo.

Il — celebracdo de termo de convénio para formalizar a cooperacdo mutua entre as
instituicdes parceiras;

[l — formalizacédo de termo de compromisso entre 0 aluno ou seu representante ou
assistente legal, e a unidade concedente do campo de estagio e a UFSC,;

IV — compatibilizacdo entre as atividades previstas no termo de compromisso a
que se refere o inciso lll deste artigo e a area de formacao do aluno;

V — inclusdo e registro da atividade de estadgio no sistema informatizado de
estagios da Universidade;

VI — acompanhamento e avaliacdo, pelo docente orientador designado pela
Universidade, das atividades desenvolvidas no estagio;

VIl — acompanhamento, pelo supervisor vinculado ao campo de estagio, das
atividades desenvolvidas no estagio.

8 1.° Excetuam-se do disposto no inciso Il deste artigo as situagdes em que a
parte concedente do campo de estagio é a propria UFSC.

§ 2.° A realizacao de estagio em campos da UFSC néo dispensa a celebracao do
termo de compromisso entre as partes envolvidas.

8§ 3.° O inicio das atividades do aluno na condicdo de estagiario ficara

by

condicionado a prévia assinatura pelas partes envolvidas no termo de
compromisso.

Secao Il
Do Termo de Compromisso

Art. 15 - O termo de compromisso devera contemplar, obrigatoriamente, os
seguintes itens:



| — identificacdo do estagiario, do curso, do professor orientador e do supervisor;
Il — qualificacdo e assinatura dos subscritores;

[Il — o periodo de realizagdo do estagio;

IV — carga horéria da jornada de atividades a ser cumprida pelo estagiério;

V — o valor da bolsa mensal e do auxilio-transporte, quando for o caso;

VI — o recesso a que tem direito o estagiario;

VIl — mencdo ao fato de que o estagio ndo acarretard qualquer vinculo
empregaticio;

VIII — o nimero da apolice de seguro de acidentes pessoais e a razdo social da
seguradora;

IX — plano de atividades de estagio compativel com as atividades restritas as
competéncias e habilidades constantes no projeto pedagogico do curso.

§ 1.° O plano de atividades a que se refere o inciso IX deste artigo podera ser
alterado por meio de aditivos a medida que o desempenho do aluno for avaliado.

§ 2.° Para os estagios ndo obrigatérios cabera a parte concedente a contratacédo
do seguro a que se refere o inciso VIII deste artigo, cuja apoélice devera ser
compativel com os valores de mercado.

8§ 3.° Nos casos de estagio obrigatorio realizado no Brasil, a responsabilidade pela
contratacdo do seguro sera assumida pela Universidade, conforme estabelecido
no termo de compromisso.

8 4.° Nos casos de estagio obrigatorio realizado no exterior, caberd ao aluno
providenciar a contratacao do seguro.

Art. 16 - Podera ocorrer o desligamento do aluno do estagio:
| — automaticamente, ao término do estagio;

Il — a qualguer tempo, observado o interesse e a conveniéncia de qualquer uma
das partes;

[l — em decorréncia do descumprimento do plano de atividades de estagio;



IV — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias no
periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

V — pela interrupgdo do curso de graduagao na Universidade.

Paragrafo unico. O termo de compromisso sera rescindido por meio de termo de
rescisdo, registrado pelo aluno ou pela concedente e encaminhado a Comissao de
Estagio do Curso, para ciéncia.

Secéo Il

Da Jornada de Atividades, Duracéo do Estagio e do Periodo de Recesso.

Art. 17 - A jornada de atividades em estagio sera definida respeitando sua
execucao em contraturno a Disciplina obrigatoria em curso.

Art. 18 - O estagiario tera direito a trinta dias de recesso a cada doze meses de
estagio ndo obrigatdrio, que devera ser gozado durante o periodo de realizacdo do
estagio, preferencialmente nas férias escolares, mediante acordo entre o
estagiario e o supervisor.

8 1.° O recesso de que trata este artigo deverad ser remunerado
quando o estagiario receber bolsa.

§ 2.° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de
maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracao diferente da
prevista no caput deste artigo.

8 3 — Antes de iniciar estagio ndo-obrigatorio e para efetiva-lo, o aluno
devera ter Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e o Plano De
Atividades de Estagios (PAE), analisados e assinados pelo
Coordenador da Comissdo de Estagios do Curso e cadastrados no
Sistema Informatizado de Estagios da UFSC.

8 4- A unidade concedente de estagio devera efetivar mensalmente o
pagamento do seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario, quando o estagio nao se realizar nas dependéncias da
UFSC.



8 5 — O registro no Sistema de Informacdo para Acompanhamento e
Registro de Estagios (SIARE) é obrigatério para os estagios |,
realizados dentro ou fora da UFSC. A inclusdo do estagiario no
Sistema Informatizado institucionalizara o estagio assegurando-lhe o
cumprimento da legislag&o vigente sobre o estagio.

8 6 —Os estagios obrigatorios, poderdo ser realizados com ou sem
remuneracao por meio de bolsa. Quando o aluno néo for contemplado
com bolsa, a UFSC pagara o seguro de acidentes pessoais para o
estagiario.

8§ 7 — O aluno somente podera fazer um estagio ndo-obrigatorio. por
semestre.

8§ 8 — Ao término de cada semestre académico, o aluno em estagio
ndo-obrigatorio, devera registrar um Relatorio Parcial de Atividades de
Estagio (RAENO parcial) no Sistema SIARE. E ao final do Estagio
nao obrigatoério elaborar o Relatério Final (RAENO final) no SIARE.

CAPITULO VIl - DAS BOLSAS DE ESTAGIO

Art. 19 - Aos alunos contemplados com bolsa de estagio serdo observadas a
compatibilidade entre as atividades do estagio e a fase do aluno.

Art. 20 - As bolsas de estagio concedidas para alunos de graduacao terdo os
seguintes critérios observados:

| — indice de aproveitamento acumulado (IAA) igual ou superior a seis;
Il — auséncia de reprovacdes por falta (frequéncia insuficiente — FI);

8 1.° Para fins de manutencdo da bolsa de estagio, o aluno devera atender,
durante a vigéncia do termo de compromisso, as condi¢cdes estabelecidas no
caput deste artigo.

§ 2.° E vedada a concess&o de bolsas de estagio de que trata este artigo para a
realizacdo de trabalho de conclusdo de curso (TCC), para aluno que ja tenha
qualquer outro tipo de bolsa.
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8§ 3.° Serd indeferida a concessdo de bolsa de estagios para alunos que
receberem outra bolsa concedida pela UFSC ou por outro 6rgdo financiador, ou
que tenham vinculo empregaticio.

CAPITULO VIl - DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
Secéo |
Da Orientacdo e Supervisdo dos Estagios

Art. 21 - O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo por orientador designado pelo Curso de Graduacédo em
Enfermagem e por enfermeiro supervisor indicado pela unidade concedente do
campo de estagio, comprovado por vistos nos relatérios de atividades e por
mencéao de aprovacao final.

Secéo ll
Dos Relatérios de Atividades

Art. 22 - O acompanhamento do estagio deverd ser comprovado mediante a
apresentacao periédica pelo estagiario, em prazo ndo superior a um periodo letivo,
de relatério de atividades devidamente assinado pelo supervisor e pelo professor
orientador.

8 1.° No caso de estagio ndo obrigatorio, o relatério a que se refere o caput deste
artigo devera ser elaborado mediante acesso ao SIARE

8§ 2.° A entrega dos relatérios finais de estagio ndo obrigatério deve ser
considerada como uma das condicfes necessérias a colacdo de grau pelo aluno
formando.

Secao Il

Da Avaliacéo dos Estagios



11

Art. 23 - A avaliacdo do estagio obrigatério sera atribuicdo do(s) professor (es)
responsavel(eis), pelo aluno, constantes do Plano de Ensino da
Disciplina.

Art. 24 - A avaliagdo das atividades de estdgio ndo-obrigatério serd feita pelo
supervisor no local, que emitird um conceito (excelente, bom, regular,
ruim) e comunicada ao coordenador de estagios do Curso.

Art. 25 - A avaliacdo das atividades de estagios obrigatério e nao-obrigatorio
realizadas por alunos externos a UFSC, nacionais ou estrangeiros
sera feita pelo supervisor no local, que emitird um conceito e
comunicara a comissao de estagios do Curso.

CAPITULO IX — DA COMISSAO DOS ESTAGIOS

Art. 26 — A comisséo de estagios sera indicada pelo colegiado de curso de
graduacdo em enfermagem para um mandato de dois anos

8 1.° A comissao de estagios devera ser composta por no minimo trés membros,
professores vinculados a departamentos que ministrem aulas no curso, a ser
presidida pelo coordenador de estagios do curso, indicado pelo colegiado do
curso, homologado pelo seu respectivo Departamento.

8§ 2.° Ao coordenador de estagios serédo designadas até 10 horas semanais de
atividade administrativa, e a cada membro da comissdo até quatro horas
semanais.

8§ 3.2 Nos casos de impedimento ou afastamentos do coordenador de estagios do
curso de enfermagem, um membro da comisséo de estagios respondera pelas
atividades relacionadas com estagio do curso.

Art. 27 - Compete a Comissdo de Estadgio do Curso de Graduacdo em
Enfermagem, vinculada ao Departamento e as Unidades
Universitarias, o seguinte:

)] Estabelecer em conjunto com o Coordenador do Curso de Graduacao
em Enfermagem a politica de estagios, submetendo-a a aprovagéo do
Colegiado de Graduacao do Curso;



i)

ii)

Vi)

vii)

viii)

Xi)

xii)
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Coordenar a revisédo e/ou elaboracdo da proposta de Regulamento de

Estagio do Curso, submetendo-a a aprovacdo do Colegiado do Curso
sempre que necessario;

Articular-se com o Colegiado do Curso, Departamento, Unidades
Universitarias e outros setores da Universidade para tratar dos
assuntos relativos a estagios;

Assegurar com o apoio da Coordenadoria do Curso de Graduacdo em
Enfermagem e do DIP/PROGRAD, as vagas de estagios necessarias
ao Curso, para atender a demanda e oferta de estagios obrigatorio e
nao-obrigatorio;

Apresentar ao DIP/PROGRAD proposta de Convénios para abertura,
manutenc¢ao ou alteracdo de campos de estagio.

Apresentar, semestralmente, relatorio de atividades ao Colegiado do
Curso de Graduacdo em Enfermagem e ao DIP/PROGRAD.

Manter atualizado o cadastro dos alunos candidatos a estagio e o
registro dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE);

Cadastrar e manter atualizado no sistema SIARE, os Termos de
Compromissos de Estagios (TCE) dos alunos em estagios obrigatdrio
e nédo-obrigatério dentro de no maximo 30 dias Uteis do inicio do
estagio;

Finalizar no Sistema SIARE os estagios concluidos, apos a emissao

do RAENO FINAL;

Colaborar com as IES que se apresentam como campos de estagios
na selecdo dos candidatos;

Propor o intercambio e troca de experiéncias de estagios através de
publicacdes e seminarios;

Analisar e conferir a documentacdo com vistas a garantir o
cumprimento do estabelecido Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008
e pela Resolugdo Normativa N° 73/CUn/2016, de 7 de junho de 2016.
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Art. 28 — Compete a Comissdo de Estagios intermediar com as Instituicdes
concedentes as atividades teodrico-praticas das Disciplinas eixo do Curso de
Graduacao em Enfermagem, considerando:

i) As solicitagbes com previsdo de campos de pratica deverdo ser
encaminhadas, pelo Coordenador da Disciplina Eixo, no semestre que
antecede a realizacdo das atividades tedrico-praticas para o semestre
seguinte, conforme calendario estipulado pela Comissao de Estagios.

i) Os alunos deverdo preencher os Termos de Estagio, conforme modelo das
respectivas instituicbes concedentes, sob supervisdo do Coordenador
da Disciplina Eixo o qual ficara responsavel pelo envio dos Termos de
Estagio as instituicdes concedentes, no minimo 15 dias antes do inicio
das atividades teorico-préticas.

iii) Os docentes e estudantes deverdo cumprir as normas regulamentadoras
das atividades da respectiva instituicdo concedente em que serdo
realizadas as atividades tedrico-praticas.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 29 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Estagios do Curso,
em articulacdo com o Colegiado de Curso e o DIP/PROGRAD..

Art. 30 - O presente regulamento entrard em vigor apos aprovacao pelo Colegiado
do Curso de Graduagdo em Enfermagem.

Florianopolis, 31 de julho de 2021.

Regulamento Revisado e Atualizado pela Comisséo de Estagios Gestao
2019-2021:

Professora Dr2 Dulcinéia Ghizoni Schneider— NFR/UFSC (Coordenadora)
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Professora Dr2 Ana Izabel Jatoba de Souza — NFR/UFSC (Membro Efetivo)

Professora Dr2 Sheila Rubia Lindner— NFR/UFSC (Membro Efetivo)

Comissdao de anédlise e elaboragdo em 2012:
Professora Dr2 Soraia Dornelles Schoeller - NFR/UFSC
Professora Dr2 Astrid Eggert Boehs — NFR/UFSC
Professora Dr2 Mara A. de Oliveira Vargas — NFR/UFSC

Kamilla Santos da Cunha — Representante CALENF



